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MANUAL DE USO
FORMULARIO UNICO DE EVALUACION INTEGRAL-FUDEI

El Decreto 170/2009 fija normas para determinar las y los estudiantes que
presentan necesidades educativas especiales que seran beneficiarios de la
subvencion de educacion especial. Para ello, establece criterios para la
realizacion del proceso de Evaluacion Diagnostica Integral a estudiantes
que presentan necesidades educativas especiales (NEE) y que requieren
apoyos en el contexto educativo.

En su articulo N°7, sefiala que los antecedentes obtenidos por el equipo de
profesionales a través del proceso de evaluacion diagnostica deben ser
registrados en un Formulario Unico que debe contener lo siguiente:

» El diagnostico y la sintesis de la informacidén recopilada durante el
proceso de evaluacion;

¢ Los antecedentes relevantes del estudiante, su familia y su entorno;

» Los apoyos que requiere el estudiante en el contexto educativo y
familiar;

» Los procedimientos y pruebas empleadas en el proceso de evaluacion
y la fecha para la reevaluacion, y

o Las y los profesionales que participaron en el proceso de evaluacion
diagnéstica.

Con todo, el Formulario Unico, constituye un registro que contiene la
sintesis de la informacion relevante del proceso de evaluacion diagnodstica
que permite tener un panorama general de la o el estudiante como resultado
del proceso de evaluacion integral, incluidas sus necesidades de apoyo, NEE.




1. ¢éQUE ES EL FUDEI?

El Formulario Unico de Evaluacién Integral, FUDEI, es el formulario en
formato digital (On-line) que reemplaza al Formulario Unico de Ingreso.

Estd disponible para todos los establecimientos educacionales que tienen
estudiantes que acceden a la subvencidon de educacion especial, tales como:
escuelas especiales de lenguaje, escuelas especiales que educan a estudiantes
con discapacidad y establecimientos educacionales con PIE.

2. REGISTRO DE LA INFORMACION EN EL FUDEI, ON-LINE
2.1 éComo se accede al FUDEI?

Con el propodsito de resguardar la confidencialidad de la informacion de cada
estudiante, el acceso a la plataforma FUDEI debe realizarse con RBD y clave del
director (SIGE).

Dicho acceso puede hacerse por dos vias:

a) A través de la zona privada de Comunidad Escolar,

b) Ingresando directamente, al link https://fudei.mineduc.cl, que permite
acceder a los cursos y estudiantes para los que se necesite crear FUDEI,
sin pasar por la zona privada.

2.2 iPara qué estudiantes se debe crear un FUDEI?

Como ya se sefialo, el FUDEI es el Formulario de Ingreso en formato on-
line, por lo tanto, debe realizarse para todos los estudiantes en PIE, que
ingresan por primera vez o que tienen un cambio de diagndstico, asi también
para los estudiantes que presentan NEET que inician su tercer afio en PIE.

En el caso de las escuelas especiales, se debe crear un nuevo FUDEI para
estudiantes que ingresan por primera vez, para aquellos que tienen un cambio de
diagndstico, o para estudiantes a quienes se ha realizado una actualizacién
diagndstica, es decir, un nuevo proceso de evaluacion diagndstica integral como
parte de la reevaluacion.


https://fudei.mineduc.cl/

Para el caso de las escuelas especiales de lenguaje, cada afio corresponde a un
nuevo ingreso, por tanto, al iniciar el afo escolar se debe crear un nuevo FUDEI
para todos los estudiantes.

2.3 iSe puede completar el FUDEI para estudiantes antiguos?

Si, todos los establecimientos educacionales deben tener registrada a la totalidad
de sus estudiantes que ingresan a la modalidad de educacién especial en el
formato on line, FUDEI, de modo que se_disponga de la informacién del
estudiantado nuevo y antiguo en la plataforma de educacién especial. Por lo
tanto, se debe crear un FUDEI para todas y todos los estudiantes antiguos que
aun tengan su formulario de ingreso en formato papel.

3. INGRESO A LA PLATAFORMA FUDEI

Para ingresar a la plataforma FUDEI, existen dos posibilidades. Para ambos casos,
se debe utilizar el RBD del establecimiento y la clave del SIGE:

A. Ingresar a la Zona Privada de Comunidad Escolar (Figura 1-A y B);

B. Ingresar a través del link directo https://fudei.mineduc.cl (Figura 2),
sin pasar por la Zona Privada.

@) Se recomienda utilizar los navegadores CHOME o
Firefox, borrar datos de navegacion (caché, cookies

y todo el historial), para tener un mejor
e funcionamiento de la plataforma.



https://fudei.mineduc.cl/
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Una vez que haya ingresado a la plataforma FUDEI, encontrara la siguiente pantalla
denominada “Estructura de Curso” (Figura 3), desde donde podra seleccionar el
curso al que requiera ingresar para crear o visualizar el FUDEI de cada estudiante.

Formulario Unico de Evaluacion Integral

Estructura de Curso
RBD: 1 Nombre (Rural: NO)
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FIGURA 3

Si pincha en la casilla “"Alumnos” en el curso que desea, ingresara a la pantalla
“Lista de Curso” donde podra visualizar a todos los estudiantes matriculados
que conforman el curso seleccionado.

Entonces, podra seleccionar a cada estudiante para quien necesita crear un
FUDEI, pinchando con el cursor en Ingresar, tal como lo muestra la Figura 4.



Formulario Unico de Evaluacion Integral

Lista de Curso
RBD: 1 Nombre: (Rural: NO)
510 Ensefanza Media Técnico-Profesional Industnal nifos 2 - C

FIGURA 4

Importante: En el caso de estudiantes nuevos, se debe esperar a que estén
matriculados en SIGE, para que aparezcan en esta pantalla.

Al seleccionar a cada estudiante, se abrirad la pantalla con su RUN y nombre, y las
instrucciones para crear un FUDEI.

Debe hacer click en el botédn azul que indica: Crear nuevo Formulario Unico de
Evaluacion Integral, tal como lo muestra la Figura 5.



Formulario Unico de Evaluacion Integral

Lista de Curso < Volver
RED: 1 Nombre: (Rural: NO)
463 Educacion Media T-P Adultos Comercial 3 - A

Formularios Onicos de Evaluacion Integral

RUT Estudiante: Nombre Estudiante:

6 Sria) Usuariofal : El alumno no cuenta con FUs creados

€ Volver

FIGURA S

Hasta aqui, ha dado los primeros pasos de acceso al FUDEL.
Ahora, solo tiene que continuar completando aquella informacion solicitada
en cada pestaia directamente en su computador.

IMPORTANTE:

Guarde permanentemente la informacion que ingrese, y tenga en cuenta que
solo podra modificar o completar informacion antes de finalizar el formulario.

Para regresar a la pantalla o pestafia anterior, le recomendamos
hacerlo siempre desde el botén “Volver”, el cual se encuentra en la

¢ Vohvar esquina inferior derecha de la pantalla. Si vuelve desde el
navegador, saldrad de la plataforma.




4. PESTANAS QUE COMPONEN EL FUDEI

Ahora, lo invitamos a seguir pestana a pestana el registro del formato on-line,
FUDEI, del Formulario Unico de Evaluaciéon Integral.

PESTANA 1: ESTUDIANTE Y ESTABLECIMIENTO

‘& Miniteria de
| Bsecaciia

Formulario Unico de Evaluacion Integral

Antecedentes de Identificacion del Estudiante

o Si los datos estan desactualizados, favor dirfjase a SIGE en el link Ir a SIGE

FIGURA 6

La primera pestafia “Estudiante y Establecimiento” (Figuras 6 y 7) contiene los
antecedentes de identificacién del estudiante y del establecimiento educacional.
Esta informacion viene precargada desde la plataforma SIGE, no asi otros
items que deben ser registrados por cada usuario.

Se debe registrar lo siguiente:
. Curso de ingreso al establecimiento. Debe seleccionar la opcién que
corresponde al curso de ingreso del estudiante al establecimiento.

. Afos de permanencia del estudiantado en PIE o en la escuela especial. Esto
es, la cantidad de afos en que cada estudiante ha estado en la escuela
especial o en el PIE, segun corresponda.




. Beneficios a que el/la estudiante accede. En este item, debe marcar si el/la
estudiante es beneficiario de algun otro programa, de la JUNAEB, por
ejemplo, y si ha participado con anterioridad en PIE o en escuela especial.
En este ultimo caso, si marca si, debe indicar el tipo de escuela especial de
la que proviene, seleccionando la opcion correspondiente desde el listado
que la plataforma despliega, tal como lo muestra la Figura 7.

. Lengua de uso habitual. Debe marcar si el/la estudiante es usuario habitual
de una lengua distinta al espaiol. Si marca si, debe seleccionar la lengua de
uso habitual desde las opciones que se despliegan en pantalla. Si es otra
lengua que no aparece alli, debe indicar cual.

La lengua de uso habitual hace referencia a la lengua que el estudiante
utiliza de manera natural y en su entorno cercano. Por lo general,
corresponde a la primera lengua del estudiante.

Nimero de Afios: 3 Tipo de Escuela

£5u lengua habitual es el Si @ N
Espanol?*:

Lengua de uso habitual*: Lengua de Sefias Chilena v £Cudl?

Antecedentes de |dentificacion del Establecimiento

Nombre del Establecimiento Tipo de Dependencia

Region: Comuna:

FIGURA 7

Luego de registrar la informacidon y corroborar que los datos precargados estan

correctos, dirijase al botdn



Si hay informacidon que desconoce, puede guardar parcialmente y continuar
con la pestafa siguiente. La préoxima vez que abra el FUDEI y lo continde
completando podra registrar la informacion que le falta.
Recuerde guardar cada vez que ingrese una nueva informacion.

PESTANA 2: DIAGNOSTICO Y EQUIPO EVALUADOR

Formulario Unico de Evaluacion Integral

Estudiante y Establecmiento Dragndstico y EQupo Evakuador Antecedentes Evaluacidn integral 10entBCacdn de NEE Cietre

Resumen Proceso Evaluacion Diagnoéstica Integral e Interdisciplinaria

Diagnostico I/
NEE™ NEET @ NEEF

—

Diagnéstico™ Sordoceguera v Tipo o Grado™ Sordoceguera

Focha de Emision del & Focha Consentimien to B
Diagnéstico™: Famitia*:

Fecha proxima revatuaciéa® =)

INGQuUe Si ef estudiante presenta AN SINArome asoUato al GAGNGSBCO

Sindrome* Seleccionar v 2CudI?z.

T~

Especificacion: Seleccionar

Criterios aragndsticos que fundamentan el diagndstico del estudiante

* Presenta disc BUCVA y Ors: visual
* El SéficR zonsonal que presonta GECURa ta COMUNICACIon. [a Movibdad y ef acceso a ka miormacion y al entomo

FIGURA 8

En esta pestafia, se consigna el tipo de NEE y diagndstico de cada estudiante, se
ingresan las fechas de evaluacién y reevaluacién, segun corresponda, y se
detallan las/los profesionales que han participado del proceso de evaluacién (Ver
Tabla de Diagndsticos).

Una vez seleccionadas las opciones de diagndstico, tipo o grado y sus

especificaciones, en los casos que corresponda, se deben ingresar las fechas de
evaluacion, consentimiento de la familia y reevaluacién (Figura 9).

10



Los diagndsticos que se desplegaran para cada tipo de NEE en la siguiente Tabla:

| TIPODENEE  DIAGNOSTICO  TIPOOGRADO
Dificultades Especificas de

TIPO DE NEE

NEE
TRANSITORIAS

NEE
PERMANENTES

Dificultades Especificas
de Aprendizaje

Trastorno de Déficit
Atencional

Trastorno Especifico del
Lenguaje

Funcionamiento
Intelectual Limitrofe
Discapacidad Auditiva

Discapacidad Visual

Discapacidad Intelectual

Retraso Global del
Desarrollo
Trastorno  del
Autista

Disfasia Severa

Discapacidad Multiple

Sordoceguera

Discapacidad Motora
Graves Alteraciones de la

Relacion y la Comunicacion

Espectro

TIPO o GRADO

Aprendizaje

Trastorno de Déficit
Atencional

Trastorno Especifico del
Lenguaje

Funcionamiento Intelectual

Limitrofe

Sordera

Hipoacusia Severa
Hipoacusia Moderada
Ceguera

Baja Vision
Discapacidad Intelectual
Discapacidad Intelectual
Grave o Severa

Retraso Global del
Desarrollo

Trast. Espectro Autista
Trast. Espectro Autista -
Asperger

Disfasia Severa
Discapacidad Mdltiple

Sordoceguera

Discapacidad Motora
Graves Alteraciones de la

Relacion y la Comunicacion

11

ESPECIFICACION

Lectura

Escritura

Calculo

Con hiperactividad
Sin hiperactividad

Expresivo
Mixto

Sindrome asociado
Sindrome asociado

Sindrome asociado

Sindrome asociado
Diagnosticos

presentes (debe
marcar al menos
dos)

Sindrome asociado
Combinaciones
posibles

Descripcion



Recuerde

La Evaluacion Diagnéstica Integral que se realiza a cada estudiante para su
ingreso a una escuela especial o a un PIE, debe contar con el consentimiento
informado de la familia, o del estudiante adulto, para su realizacion. Este
consentimiento, cuando se evalua un/una estudiante por primera vez, no
debe tener mas de un afo de antigliedad.

En el caso de estudiantes “antiguos” que requieran una nueva evaluacion
diagnostica, por ejemplo, por cambio de diagndstico, no sera necesario un
nuevo consentimiento, entendiendo que la escuela, en el marco de la
reevaluacion anual, ha informado periddicamente, los apoyos entregados, la
efectividad de estos apoyos, los avances en el aprendizaje y desarrollo de
cada estudiante y las respuestas que se entregaran en el siguiente periodo.
Lo anterior debe constar en la entrega del informe a la familia 0 a quien
corresponda, de lo cual debe quedar registro firmado.

A continuacidon, se debe marcar si el/la estudiante cumple con los criterios
diagnosticos establecidos en la normativa, tal como lo muestra la Figura 9:

Formulario Unico de Evaluacion Integral

Resumen Proceso Evaluacion Diagnostica Integral e Interdisciplinaria

Q o

Octubn ¥ (2018 v o
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Especificacién’: “ilecturi Do Lu Ma M Ju W
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aficuitades no obedecen a un dBCE sensorial, MOtor 0 Intelectual i @ factores ambien

5, problemas de ensefianza, de estmutacién, condiciones de vulnerabiidad social 0

160 y/o matemdticas es de dos ahos o mis
:’VM)OUQ @1tindar e50erado Para su 00ad Cronoidpica

€0 105 S0Ctores G0 MNQUAR y COmuN
estandanzadas rnde 3 10 MeNos, 801
Gficultades Dersisten a pesar de 1 aplicacion de las medidas Pedagdgicas perinentes en 1as dreas sefalaca:

‘A - Sus & s perses s s medidas pedagbgicas pe o ] tefalacas
’H De acuerdo con k3 nomativa vigente declara que ela estudiante cumple con los Criterios dlagndsticos. Ademds, en el establecimiento educacional, se encuentra a disposicion

det de Estuacién y ls ia de Educacion, un expediente por cada estudiante, que contiene las evidencias que acreditan lo declarado.”

FIGURA 9
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En el caso de Discapacidad Mdultiple, ademas, deberad agregar los diagndsticos
que la componen, seleccionando los que corresponda, tal como lo muestra la
Figura 10.

Datos Diagnéstico Adicional Discapacidad Maltiple

Diagnéstico™:
Tipo o Grado™:

Fecha de Emision | Ret
Trastomn

Dss
Fecha Consentimiy  Sordoc
Discapa
Graves Alteraciones de la Relacion y la Comunicacion
Otro

Cerrar

FIGURA 10

Una vez completados los datos del diagndstico, se desplegaran los cuadros para
el ingreso de profesionales que corresponda. Para ello, debe pinchar en el botdn
"+ Agregar” y completar la informacion requerida para cada profesional (Figura
11). Considere que, en el caso de profesores, no se requiere incorporar mencion
en plataforma.

Debe completar primero las y los profesionales obligatorios requeridos por
Decreto 170/2009 (articulo 16°), todos en el mismo cuadro. Considere ingresar
un profesional de cada fila, segun se indica para cada diagndstico.

Una vez guardados los profesionales obligatorios, debe registrar otros
profesionales que hayan participado en el proceso de evaluacidon (pueden no
contar con numero de registro en este caso).

Es importante reiterar que debe guardar cada vez que complete informacion,
cuidando NO REPETIR los mismos profesionales en ambos cuadros. Si requiere
eliminar algun profesional ingresado, debe GUARDAR la eliminacion. Entonces
podra volver a registrar los datos de otro profesional, y volver a Guardar.
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Antecedentes de Identificacion del EqQuipo Multidisciplinario que realizd La Evaluacion Diagndstica Integral

| Profesioraies ODIGITOros |

Usted dede registrar 108 SIgUentes Profesonaies requendos

—P> . PSICOLOGO
« PROFESOR DE EDUCACION ESPECIAL/DIFERENCIAL
« PSIQUIATRA © NEUROLOGO © MEDICO CIRUJANO o MEDICO FAMILIAR o PEDIATRA

Profesionat: Seeccona o Aue [ + Agreg | -/

PROFESOR DE EDUCACION ESPECIAL/OIFERENCIAL

Editar

% |

NEUROLOGO u
[ x |

Protesional: Seecconar : Rut

worpor PATCHITCN 6 €L Procesd Ce evauac'on NIegral Cel estucante ’

Carrera/Especialidad del Evaluador RUT Nombre Elminar Ecitar
FONCAUDIOLOGOVA Bpelicop apelidom nombre n

» Desarroiaco por la Coordinacién Nacional de Tecnologia / DIPLAP

Ministerio de Educacién de Chile
Gobemo de Chie
Dreccdn: Av. Lbertacor Bermnarco O'Hgons 1371, Teldiono +56 2 24066000

FIGURA 11

Al ingresar un/una profesional se desplegard un cuadro para completar con sus
datos especificos. Estard precargado el nombre y numero del Registro de
Profesionales MINEDUC respectivo. Deberd completar el resto de los datos
personales, la fecha de evaluacidn y seleccionar aquellos procesos o instrumentos

que el/la profesional haya implementado, tal como lo muestra la Figura 12.
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Datos Profesional

RUN
CammaTspeciaioed PRCOLO00
Nomdees y Agedtsdor

Mmoo Ge Regratro B ofesmnst
Tewtono

Comeo shecronmo”

Fecha de Evaduacidn®

Procesos e Nstrumentos Implementacos por et professonal
Aramren

IR0t O W £ vatuacdtn
e ( 1coka

wiorme Go € 11800 00 Sahud

FIGURA 12

Para el caso de profesionales médicos o profesionales del area de la salud, el
numero de registro que se precarga es el correspondiente al nUmero de registro
de profesionales MINEDUC, el cual es distinto al nimero de registro de la
Superintendencia de Salud, por lo tanto, no se debe modificar.

En el item de procesos e instrumentos implementados por la o el profesional,
debe marcar solo lo que éste ha realizado. Si ha realizado alguna entrevista o
anamnesis, debe especificar a quien o a quienes la hizo; si ha aplicado algun
instrumento, debe especificar cual.

Esto, tanto para las y los profesionales mencionados por Decreto como para los

otros profesionales que participaron del proceso de evaluacidon diagndstica
integral.
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PESTANA 3: ANTECEDENTES DE LA EVALUACION INTEGRAL

Formulario Unico de Evaluacion Integral

Bienvenido Sr(s) 1- Cemnae Sesdn

Estudane y Estadiecmento Duagnbstico y EQuipo Evaluader Artecedentes Evauacdn Integrad Identificacdn ce NEE Cierre
Resumen Proceso Evaluacion Diagndstica Integral e Interdisciplinaria '/
\
Antecedentes relevantes de 13 Anamnests

Sediale aquelia Informacson mds relevante en ¢ Gesarmolio del estudiante, la famiia y ef entorno, Que IMPacte en of aprendizaje, S6gUN GA108 rECOPISOS €n 18 entrevists Ge la Anamnesis®

St of 0 la estudiante no o4 UL habitual del e3padol, consigne ol nivel de e4padol Que Maneia Lanto on I3 Comprension COmMO on I8 expresion oral y/o escrits:

Valoracitn de Salud

Sedale s existe alguna coOndicion de sa1ud O tratamiento actual del estudiante Que 303 relevanie CoOSIKNAr

EvaluaQidn Psicoeducativa

A partie de 1a evaluacidn paicooducativa realizads af estudiante, sefiake aquelios 35pectos relkevantes Para su aprendizaje

Contexto Famftiar y Escolar

Descnda aspectos del Contexto Familar que:

FIGURA 13

En la pestafia “Antecedentes de la Evaluacién Integral”, corresponde registrar
aquellos antecedentes mas relevantes obtenidos durante el proceso de
evaluacion integral en la Anamnesis, Valoracion de Salud, Evaluacion
Psicoeducativa y del Contexto Familiar y Escolar de la o el estudiante (Ver
Figuras 13 y 14).
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iTEM EN PLATAFORMA
Anamnesis

Valoracion de Salud

Evaluacion
Psicoeducativa

Contexto Familiar y
escolar del estudiante

CONTENIDO QUE DEBE REGISTRAR ‘

Sintesis de los antecedentes de salud, escolares y
sociales del estudiante. Registre solo los antecedentes
mas relevantes para tomar decisiones frente a los
apoyos para el aprendizaje.

Presencia y ausencia de patologias, otros
diagndsticos, indicaciones de tratamientos. Registre
solo los antecedentes mas relevantes a considerar al
momento de decidir los apoyos a entregar.

Aspectos relevantes sobre su trayectoria escolar,
situacion escolar actual y aspectos centrales sobre el
desarrollo de habilidades y desempefios en
asignaturas/ambitos de aprendizaje. Registre solo los
antecedentes mas relevantes para tomar decisiones
frente a los apoyos para el aprendizaje.

Caracteristicas, condiciones u otros aspectos de la
familia y del establecimiento educativo que favorezcan
o dificulten el proceso de ensefianza y aprendizaje del
estudiante. Registre solo los antecedentes mas
relevantes que impacten en la respuesta educativa y
el trabajo con la familia.

Debe completar cada cuadro segun lo que se indica en cada caso, teniendo
presente que corresponde registrar la informacién relevante que permita tener
un panorama general de la o el estudiante para identificar las necesidades de
apoyo Y, luego de registrarlo en el FUDEI, decidir los apoyos que se entregaran.
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Contexto Familiar y Escolar
Describa sspectos del Conteato Familiar que:

Favorecen ol aprenditap”: Deficuitan el sprencurape™:

Describa aspectos del Conlexto Escolar que:

Favorecen el aprendizaje”: Dificultan ef aprendizaje":

OUservaciones

< vot

» Desamolacs por W Coordinacion Nacional de Tecnologia | DIPLAP

Maniaterio de EQuCacion de Chile

Cobeprno o Chie

Dwrecosdn Av Libertador Bernardo OHgoing 1371, Telidono =56 2 240686000
Verssbn 100

FIGURA 14

Recuerde GUARDAR la informacién permanentemente,
' especialmente si va a pasar a otra pestana.
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PESTANA 4: IDENTIFICACION DE NEE

Estudiante y
Establecimiento

Resumen Proceso Evaluacién Diagndstica Integral e Interdisciplinaria

Revise cada é&mbito, lueg

Memoria:

Otro Ambito

Registre fortalezas personales del estudiante que considere importantes para su progreso en el aprendizaje®:

quipo Antecedentes Evauacion dentificacién de NEE Coerre

Formulario Unico de Evaluacién Integral

ntegra

fudante, seleccione el o los aspectos

Funciones
ejecutivas:

FIGURA 15

En esta pestafa debe seleccionar aquellas areas o ambitos en los cuales la o
el estudiante requiere de apoyos adicionales para progresar en su
aprendizaje y en el curriculum, es decir identificar las necesidades educativas
especiales que presenta (Figura 15).

Debe seleccionar SOLO aquellos @mbitos en los que la o el estudiante requiere
apoyos, Yy marcar en cada caso, el o los aspectos especificos que corresponda. No
obstante, de manera obligatoria, siempre se debe hacer referencia al ambito
curricular (registrando la asignatura o ambito de aprendizaje en que la o el
estudiante necesita apoyo), y al menos un ambito mas.
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Le sugerimos revisar atentamente cada ambito y los aspectos que involucra,
de manera que seleccione con precision aquellos aspectos en que el
estudiante requiere mayores apoyos, dadas sus caracteristicas y las
condiciones del establecimiento en su respuesta educativa.

Esta pestaifia también considera la seleccion de profesionales que la o el
estudiante necesita para avanzar en su aprendizaje de tal manera que pueda
acceder y progresar en el curriculum nacional (Figura 16).

Profesionales Requeridos por el Estudiante
. ¥

v

v

Requerimiento de Adecuaciones a los Objetivos de Aprendizaje '
Indique si el / 1a estudiante requiere adecuaciones a los objetivos de L

Si el estudiante requiere adecuac

es a los oby
e Curriculares Individual (PACD, el cual debe estar conter

de aprendizaje, recuerde que el Equipo de Aula debe desarrollar un Plan de Adecuaciones
) en |3 carpeta del estudiante

Ministerio de Educacion de Chile

FIGURA 16

Tal como lo muestra la Figura 16, seleccione marcando las o los profesionales
gue el estudiante requiere para la entrega de apoyos. Pueden ser dos o mas
profesionales. Una/o de los profesionales debe ser docente. Si se requiere que la
o el profesional que entregue los apoyos sea de alguna asignatura o tenga una
mencién en particular, se debe especificar, si no, sefiale la o el profesional
genérico.
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Finalmente, registre, marcando la opcidn si el estudiante requerird Adecuaciones
a los Objetivos de Aprendizaje (OA) o no. Si el o la estudiante requiere
adecuaciones a los OA, de manera adicional a lo que se ha trabajado como curso,
tenga presente que debe constar en el Plan de Adecuaciones Curriculares
Individuales.

Recuerde guardar antes de pasar a la pestafia de “Cierre”.

PESTANA 5: CIERRE

E Formulario Unico de Evaluacién Integral

os 08 C0S @8t CosaCaUNIIAc0R, Taver Grfase & SIGE en o ink Ir & SIGE

Nombes y Apeilicos: Teletonc

Correo electronice

Recuerds, Una vez nalzaco of proceso, DEBE impnmir o FU, y aduntarc & 1 carpe s de antecedentes Cel e3tudante frmado y Tmbraco, Lto Con 08 NAomes reICACTVOs, DATa Gue esté &
G3008CEN Oe Mristero de EGCACcHN y 38 s Sperriencenca Se EGCACHn U OO CRANEmO G © reGUer

— S —
”
e —

< Voivi ; > Finalizar Proceso

FIGURA 17

En la pestafa de “Cierre” (Figura 17), se registran los datos de la o el profesional
(definido por el establecimiento, por ejemplo, coordinador PIE o profesional del
equipo de aula) que ha COORDINADO el proceso de evaluacién integral de la o
el estudiante y que se hace responsable de la informacién técnica contenida en
este formulario. Ademds, debe registrar los datos del director del
establecimiento, quien debe estar en conocimiento del proceso desarrollado y de
la informacién registrada.
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Para finalizar el proceso, debe marcar la opcién “Tomo conocimiento” y luego el
botén “> Finalizar Proceso” (Figura 17). Si existe algun item obligatorio sin
completar, recibird una alerta indicando los items incompletos (Ver Figura 18).

Sria) director(a):

o- Debe ingresar ¢ campo Nombrs y Apelidos’
= Debe ingresar el campo Profesitn’
= Debe ingresar el campo "Carge”
= Debe ingresar & campo Telédono
= Dete ingresar el campo "Comeo elecironico’
= Daba ingresar el campo: Daclaro haber impreso el Formulario Unico (FU)

FIGURA 18

Al marcar “Finalizar proceso” automaticamente se generara un documento en
formato PDF con el informe del FUDEIL. Deberd imprimirlo y mantenerlo en la
carpeta de antecedentes del o la estudiante, con las firmas de ambos
profesionales registrados en esta pestana.

Una vez finalizado el FUDEI, no tendra la opcién de eliminarlo, quedando en el
recuadro del estudiante el historial de los FUDEI que se han creado (Figura 19),
con el fin de que tenga un panorama general de su evolucién. Sera valido el
ultimo FUDEI Finalizado.

En caso de que deba corregir un error en un FUDEI Finalizado, podra reabrirlo
solo a través del botén REABRIR con el Rut del director/a y clave de Acta
(distinta de la clave SIGE), por tanto, le recomendamos revisar la informacién
antes de finalizar.
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Lista de Curso € Volver
RBD: 1 Nombre: (Rural: NO)
10 Educacion Parvularia 1 - P

Formularios Onicos de Evaluacitn Integral

RUT Estudiante: Nombre Estudiante

Estimado usuario:

Como parte del proceso de evaluacién integral del estudiante. a continuacidn, encontrard el Formulario Unico de Evaluacién Integral
(FUDEI), en el cual debe registrar la informacién relevante de este proceso

Para crear un FUDEI, debe hacer click en el botén *Crear nuevo Formulario Unico de Evaluacién Integral®, desplegidndose el formulario
a completar. Debe tener en consideracién, que No podré crear un nuevo Formulario, si desde el mismo RBD existe un FUDEI abierto
En la Tabla que sigue, podri visualizar el estado del FUDEI creado y todos los FUDEI del estudiante. En cada caso, verd si se
encuentra "Abierto” o “Finalizado™. Ademnds, podrd realizar acciones tales como “Reabrir™ o “Eliminar” un Formulario
Finalmente, encontrard los Formularios en formato PDF para su descarga. Esta opcidn sdlo estard disponible para los FUDEI que estén
cerrados.

= Crear nuevo Formutario Onico de Evaluacion Integral
Mostrar | 30 s registros Buscar

13-09-2018

31-08-2018 13-09-2018 1 Funcionamiento Intelectual Finalizado @ [ Q ingresar [l

Limitrofe

Mostrando registros del 1 al 2 de un total de 2 registros

» Desarrollado por la Coordinacién Nacional de Tecnologia / DIPLAP

Ministerioc de Educacién de Chile
Gobierno de Chile
Direccién: Av. Libertador Bernardo O'Higgins 1371. Teléfono +56 2 24066000

FIGURA 19

5. CONSIDERACIONES GENERALES

Al completar el FUDEI tenga en cuenta las siguientes consideraciones:

La informacién ingresada en cada una de las pestafias se guarda
parcialmente si no se han completado todos los campos obligatorios. De
todos modos, podra avanzar a la pestaifia siguiente, y volver a completar las
pestafias que presentan informacién pendiente en cualquier momento.

Al finalizar un FUDEI, quedara registro del formulario en la pantalla “Lista de
Curso” del estudiante, como se muestra en la Figura 18. En el cuadro con el
resumen de FUDEI de cada estudiante, podra ver el Estado de sus FUDEI:
o CREADO, si ha creado un FUDEI, pero no ha guardado
informacién;
o ABIERTO, si ha creado un FUDEI y ha comenzado a completarlo
guardando informacion sin finalizar aun;
o FINALIZADO, cuando ha completado el FUDEI y ha Finalizado.
En este caso, se genera el PDF.
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En caso de que el FUDEI esté en estado Creado o Abierto, tendra la
posibilidad de ingresar y modificar informacion cuantas veces requiera.
También podra Eliminarlo.

Si un establecimiento anterior creé un FUDEI y no esta finalizado, quedando
en estado Creado o Abierto, el nuevo establecimiento no podra ingresar ni
completarlo. En este caso, se sugiere crear un nuevo FUDEI. Aparecera
entonces, un mensaje de Error. Debe ir al boton VOLVER, luego actualizar la
pagina, hacer click en “Continuar” en la ventana emergente y el nuevo
FUDEI estara disponible.

Si el FUDEI estad en estado Finalizado, tendra la opcion de ingresar para
observarlo en linea, sin modificar. También, podrd Reabrir el FUDEI si
requiere corregir algun dato o agregar informacién importante.

Desde esta pantalla (“Lista de Curso”) también podra descargar e imprimir
los informes del FUDEI en PDF.

Si necesita modificar informacion ya registrada en el FUDEI, debe considerar
lo siguiente:

- En caso de que aun no haya finalizado el FUDEI, es decir, no ha pinchado
el botdn “Finalizar Proceso” de la pestafia de Cierre, podra modificar lo
registrado cuando lo requiera, ingresando al FUDEI creado para cada
estudiante, a través del link en la zona privada de Comunidad Escolar o
del link https://fudei.mineduc.cl.

- Una vez presionado el botdon “Finalizar Proceso”, si requiere modificar o
agregar informacion relevante, solo lo podra hacer ingresando a través
del botén Reabrir que aparece en el cuadro del historial de FUDEI de
cada estudiante. Para ello, debera ingresar con Rut del director/a y
clave Acta como password (distinta de la clave SIGE con la que ingresa
a través de comunidad escolar) en la ventana que se muestra en la
Figura 20. Esta clave Acta, la puede crear el director o el encargado SIGE
del establecimiento directamente en la plataforma SIGE.

Recuerde cada vez que borra o elimina informacion.
Una vez guardada la eliminacion, podra registrar la informaciéon que
desea ingresar.
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https://fudei.mineduc.cl/

Reabrir Glumo FU cerrado RBD

FIGURA 20

Se recomienda revisar la informacién registrada antes de Finalizar, para evitar
errores en los datos ingresados. Si bien, tendra la posibilidad de reabrir un FUDEI
finalizado con informacién errénea, se espera no recurrir a esta opcion, salvo que
sea estrictamente necesario.

No considere la reapertura del FUDEI como actualizacion de éste, para ello, debe
crear un nuevo FUDEI.

Todas las consultas las puede dirigir al correo:

consultas.fudei@mineduc.cl
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